ZAKLADNI SKOLA KLADNO
Amalska 2511, 272 01 Kladno
Tel.: +420 312 247 078, +420 737 282 490

SKOLNI RAD

Skolni tad byl vydan v souladu s ustanovenimi § 30, zakona &. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim,
sttednim, vyS§im odborném a jiném vzdélavani — Skolsky zdkon) a vyhlaSkou ¢. 48/2005 o zakladni
vzdélavani a nékterych nalezitostech plnéni povinné Skolni dochéazky.

Nedilnou soucasti tohoto fadu jsou samostatné piilohy:
Hodnoceni vysledkii vzdélavani zaki

I. Uvodni vymezeni
Skola poskytuje vzdélani, zajistuje rozumovou vychovu ve smyslu védeckého poznani a v souladu se
zasadami humanity a demokracie, poskytuje mravni, etickou a estetickou vychovu zaka. Zakladni Skola
piipravuje zaky na dalsi vzdélavani a uplatnéni v praxi.
Zadné ustanoveni $kolniho fadu nesmi byt vrozporu se Ziizovaci listinou, zakonem ¢&. 561/2004 Sb.,
vyhlaskou MSMT ¢&. 48/2005 Sb., o zékladni $kole, Listinou zakladnich lidskych prav a svobod a dalsimi
ustanovenimi vymezujicimi zdkladni prava a povinnosti osob, ke kterym se vztahuje.
Neni-li uvedeno jinak, fidi se kazdy ucastnik Skolniho zivota obecné platnymi spoleCenskymi normami a
zvyklostmi.
N¢ktera ustanoveni mohou byt upravena nebo doplnéna pravidly dané tfidy zakladni skoly.

I1. Provoz Skoly — vnitini rezim

1. Kaézen ve Skole musi byt zajisStovana zpisobem slucitelnym s lidskou diistojnosti ditéte.

2. Vyucovani zacind v 07. 55 hod. a v 07.50 hod. ohlaSuje zvonéni pfipravu na vyucovani.

3. Vyucovaci hodiny probihaji podle rozvrhu hodin, ktery schvalila feditelka skoly.

4. Vyucovaci hodiny jsou 45 — ti minutové, zacatek a konec hodiny je signalizovan zvonénim.

5. Skolni budova je otevirana pro zaky v 07.35 hod. Po cely den je vchod do budovy z bezpe¢nostnich
diivodli uzavten.

6. Po 2. vyucovaci hodiné je 20 — ti minutova piestavka.

7. Ostatni prestadvky mezi vyucovacimi hodinami jsou 10 — ti minutové. Béhem vSech piestavek se mohou

zéaci pohybovat po chodbé a provadét relaxacni cviceni.

8. Poledni pifestavka trva 65 minut. Po tuto dobu je zakiim dle zajmu umoznén pobyt v prostorach Skoly
(tfida u hlavniho vchodu do budovy nebo jinad uréena uc¢ebna) za dohledu povérené osoby.

9. Na odpoledni vyu€ovani ptichazeji zaci 20 minut pfed zahajenim vyuky.

10. Dohled pii ptichodu zaki do skoly pied dopolednim a odpolednim vyucovanim vykonava Skolnik.

11. Po skonceni vyucovani odvadi ucitel, ktery vyucoval posledni hodinu v dané tiid&, Zaky do Satny a odtud
k vychodu z budovy, kde dohlédne na spofadany odchod. Zaky, ktefi se stravuji ve $kolni jidelng, odvadi
do chodby pted jidelnou, dohlédne na jejich zatazeni a tadné ulozeni aktovek v prostoru pied Skolni
jidelnou. Pokud neni ve Skolni jideln¢ ptitomen dohled, zodpovida za zaky do jeho ptichodu vyucujici,
ktery zéky ptivedl.

12. 'V dobé mimo vyucovani a béhem poledni piestdvky mohou zaci vstupovat do budovy jen v doprovodu
vyucujiciho.

13. Béhem vyucovacich hodin se neposkytuji informace rodi¢tim.

14. Rodice, 1 zaku l. tid, ¢ekaji na své déti po skonceni vyucovani pied budovou skoly.

15. Vstup do skolni jidelny je zdkim povolen pouze za icelem zakoupeni stravenek. V jinych piipadech
pouze v doprovodu vyucujiciho €1 za pfitomnosti osoby vykonavajici dohled nad zaky.
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Vstup do Skolni knihovny, dilny, cviéné kuchyné, télocviény, do Saten u télocviény, do pocitaCovych
uéeben a do SD, na $kolni pozemek a $kolni hii§t& je zakiim povolen jen v doprovodu vyuéujicich.
Pracovni porady se budou konat podle mési¢nich plani nebo podle potieby vzdy ve stiedu od 14.00
hodin, ve vyjime¢nych pfipadech v rannich hodinach pfed vyucovanim nebo v dobé piestavek. Porad se
z(&astni vSichni vyudujici, AP a vychovatelky SD, popf. ostatni zaméstnanci $koly.

I11. Prava a povinnosti pedagogickych zaméstnanci
Podstatou piisobeni pedagogického zaméstnance je vlastni prace s détmi.
Pedagogicky zaméstnanec ma pravo na vlidné zachédzeni, vytvofeni vhodnych pracovnich podminek,
zajisténi téch zakladnich sluzeb, které jsou nezbytné pro kvalitni praci. Ma pravo na piimé a slusné
jednani ze strany zaméstnavatele, informacni zdroje nutné pro jeho praci, odpovidajici provozni
podminky a technické zabezpeceni odpovidajici odbornym a didaktickym potiebam ucitele.
Pedagogicky zaméstnanec je povinen jednat vici ditéti vzdy v jeho zajmu a jeho zajmy héjit. Je povinen
vystupovat v jednani s rodici kultivované, v ramci profesnich moznosti a jednat bez osobnich pohnutek.
Pii jednani s rodici vychazi z predpokladu, Ze spolecenské role, které rodi¢ a ucitelé zaujimaji, nejsou
totozné a zaroven ma vzdy na védomi, ze pti nedobrém vztahu rodict a Skoly bude dalsi plisobeni ucitele
na zéka velmi neefektivni.
VSsichni pedagogicti pracovnici jsou povinni dodrzovat platné zdkony, pravni ptredpisy, vyhlasky, vnitini
predpisy a uéebni osnovy, které se tykaji prace na ZS.
Pracovni dobou se rozumi doba piimé vychovné vzdélavaci prace a doba neptimé vychovné vzdélavaci
prace. Pedagogicky zaméstnanec nemusi byt po celou pracovni dobu na pracovisti, ovS§em v prubéhu
dopoledniho vyucovani je od n¢j pfitomnost vyZzadovana z divodu mozného zastupu (pokud by nutné
musel opustit Skolu v pritbéhu dopoledniho vyucovani, ozndmi tuto skutecnost piedem teditelce Skoly,
popft. zastupkyni feditelky).
Zastupkyné feditelky Skoly je opravnéna domluvit se v jednotlivych piipadech s vyuc€ujicimi na zakladé
jejich zadosti na jiném rezimu.
Pedagogicky pracovnik je na pracovisti pfitomen dle vySe zminénych pozadavki, dale pak v dobé
dohledl a dalSich souvisejicich praci, zejména pii schiizkach metodickych orgéanti, poradach svolanych
feditelkou Skoly a informacnich tfidnich schiizkdch s rodic¢i. Dale je pedagogicky pracovnik pfitomen na
pracovisti dle pokynt feditelky Skoly nebo jeji zastupkyné.
Dny dovolené a samostudia urcuje feditelka Skoly.
Pedagogicti pracovnici pfichdzi na pracovisté¢ nejpozdéji v 07.25 hodin, pokud vyucuji 1. vyucovaci
hodinu, v ostatnich ptipadech ptfichdzi 30 minut pied zahdjenim vyuky a opousti pracovisté nejdiive 15
minut po skoneni své vyucCovaci hodiny ¢i jiné povinnosti (dohledu apod.) — viz dodatek pracovniho
radu.
Ucitel dodrzuje presné vyucCovaci jednotky, do hodiny pfichazi neprodlen¢ po zvonéni na vyucovaci
hodinu a opousti ji po zvonéni na konci vyucovaci hodiny.
Pted vyucovaci hodinou, ktera probihd ve Skolni diln€, v pocitacové ucebné, cvicné kuchyni, knihovné,
na Skolnim hfiSti nebo pozemku, shromazdi vyucujici zdky na pfedem dohodnutém misté v prostorach
Skoly a odvadi je na ptislusné pracoviste.
Ucitel dba, aby po ukonceni vyucovaci jednotky zaci zanechali pracovnu v naprostém potadku.
Po ukonceni vyucovaci hodiny dba vyucujici téZ na ukaznény prechod zaki do dalsi ucebny (zaky ovsem
neodvadi).
Po posledni vyu¢ovaci hodiné odvede vyulujici zéky do Satny. Zaci se prevléknou, uditel zkontroluje
poradek v Satné€ a odvadi vSechny zaky k vychodu z budovy. Po dopolednim vyucovani zajisti vyucujici
doprovod zakt pted Skolni jidelnu, zkontroluje ulozeni aktovek do polic pted jidelnou a dohlizi nad zaky
ve SJ do p¥ichodu dohledu.
Pedagogicti pracovnici vykonavaji dohled ve Skolni budové a v jidelné podle rozvrhu dohledl, ktery
sestavi zastupkyné fteditelky Skoly. Dohled je zaméfen na zajiSténi bezpecnosti zakli a vychovné
pusobeni. Ucitelé majici dohled dbaji, aby zaci dodrzovali Skolni fad, pfezouvali se a neposkozovali
Skolni majetek. Uc¢itelé vykondvaji dozor 20 minut pfed vyu¢ovanim a v pribehu vSech pirestavek.
Kazdé poranéni nebo uraz oSetii ihned ucitel, ktery vyucoval nebo mél dohled, popf. jiny pifitomny
zamé&stnanec Skoly. ZapiSe ihned zaznam do knihy urazli a uvédomi o tom vedeni Skoly, rodice (zdkonné
zéastupce) a oznadmi pojistnou udalost sekretaice Skoly, ktera mu pteda podklady pro jeji vytizeni (postup
viz vyhlaska 64/2005 Sb., o evidenci trazii déti, zaki a studentt).
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Kazdy vyucujici je povinen zapsat na zacatku kazdé vyucovaci hodiny obsah probiraného uciva a
chybéjici zaky do elektronické tfidni knihy. Dopln¢k t¥idni knihy pfinasi do tfidy 1. hodinu sdm vyucujici.
Pti stfidani pracovny piinese dopln€k tiidni knihy do dalsi u¢ebny zak, ktery je timto ukolem povéien. Po
posledni vyu€ovaci hodin¢ odevzdd dopln¢k tiidni knihy do sborovny ucitel, ktery vyucuje posledni
hodinu (i po dopolednim vyucovani).

Spravci kabinetd zodpovidaji za svéfeny majetek, pravidelné kontroluji stav sbirek a predkladaji navrhy
na odpisy a doplnéni inventare.

Dodrzovani rozvrhu pravidelného vyucovani, nepovinnych pfedméti, zdjmovych krouzkli a zastupovani
je zavazné pro vSechny ucitele.

Vyucujici budou pravidelné informovat rodice o prospéchu a chovani zakd.

Vyucuyjici kontroluji pfitomnost zakt ve tfidé. Kazda absence musi byt zapsdna v tfidni knize (mimo
pfedem omluvenou lazenskou péci nebo jinou ustavni péci apod., kde je zfizena zékladni Skola a probiha
v ni vyuka) ihned na za¢atku vyucovaci hodiny.

Pti akcich mimo Skolu vykonavé ucitel dohled nad zéky dle platnych ptedpisti. Dba na bezpecnost zaki a
jejich vhodné vystupovani na vetejnosti.

Vyucujici €ini vSechna nezbytna opatieni k tomu, aby kazen ve Skole byla zajiSténa zpiisobem
slu¢itelnym s diistojnosti ditdte a v souladu s Umluvou o pravech ditéte.

Informace, které zakonny zastupce ditéte poskytne do Skolni matriky nebo jiné dilezité informace o ditéti
(zdravotni zplsobilost atd.) jsou diaveérné a vSichni pedagogiCti pracovnici se fidi nafizenim EU ¢.
2016/679 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich tdaju.

Pedagogicti pracovnici maji povinnost zachovavat ml¢enlivost a chranit pfed zneuzitim osobni udaje,
informace o zdravotnim stavu déti a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni a
Skolniho poradenského pracoviste, se kterymi pfisli do styku.

Pokud je nezbytné, aby pedagogicky pracovnik sdélil osobni udaje a informace jinému pedagogickému
pracovnikovi, musi sd¢€lujici pracovnik dbat toho, aby béhem vymeény informaci nedoSlo k uniku
osobnich udajt.

IV. Prava a povinnosti tfidniho ucitele
Zéakladni osnovou vychovného pusobeni na zdka je kazdodenni a dlouhodobé poctivd diisledna prace
tfidniho ucitele. Jeho prace je povazovana za vysoce zodpovédnou a naprosto podstatnou pro formovani
navyka a postojl, rozvoj komunikacnich dovednosti, péstovani zdravého pristupu k praci, spolupréci a
vzdélavani, pro spésné a efektivni absolvovani Skolni dochazky.
Ttidni ucitel ma pravo na zajisténi vhodnych podminek pro svou narocnou préci a na zvlastni piiplatek za
ttidnictvi.
Ttidni ucitel vénuje pozornost zdravotnimu stavu zéka, vlivu rodinného prostiedi, prospéchu a chovani
zéka. O zavaznych skuteCnostech informuje ostatni vyucujici. Podle potteby vcas zve rodi¢e do Skoly,
informuje je o problémech zaka a hleda spolu srodi¢i dal§i mozny postup. Uzce spolupracuje
s vychovnou poradkyni, vedenim Skoly, s ostatnimi vyucCujicimi své tfidy a popf. jinymi dotCenymi
institucemi.
Ttidni ucitel je zodpovédny za vc€asné predavani piislusnych informaci z porad, mésicniho planu,
aktualnich informaci apod. zaklim své tiidy.
Ptebira zodpoveédnost za realizaci programu prevence socidlné patologickych jevi ve své tiide.
Zodpovida za probrani uciva a chovani zaki v mimotadnych situacich a za pouceni o bezpecném chovani
v dob¢ prazdnin, v prabéhu vyletl, exkurzi apod.
Ttidni ucitel je zodpovédny za vytvoteni pravidel tfidy, ktera neptesahuji rimec vymezeny timto Skolnim
fadem a kterd upravuji a doplnuji jak ustanoveni Skolniho tadu, tak i jiné oblasti a problémy, se kterymi
se tfida potyka.
Ttidni ucitel zodpovida za stav a esteticky vzhled tfidy, je zodpovédny za vytvoreni podnétného prostiedi
ve své tfidé, vede zactvo k udrzovani estetického prostredi ve tfid€, Satné€ i v ostatnich prostorach skoly.
Ttidni ucitelé odpovidaji za kazen a chovani zaka své tfidy, vedou je ke spradvnym navykiim, sluSnému
chovani, pfiméfenému oblékani, k dodrzovani hygienickych pravidel.
Ttidni ucitelé ur¢i zdkovskeé sluzby ve tfidé a kontroluji jejich ¢innost.
Ttidni ucitel pfevezme na pocatku Skolniho roku ucebnu i s inventdfem a zodpovidad za ni. Pravidelné
kontroluje inventar a dba, aby souhlasil s mistnim seznamem.
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Kontroluje dochazku Zactva a okamzité Cini opatieni ke zjisténi divodu nepiitomnosti zaka. V piipadé
neomluvenych hodin okamzité sjedna napravu a toto nahlasi feditelstvi skoly (neomluvena absence se fidi
stanovenymi pravidly). Neomluvenou absenci zapiSe do seSitu absenci a fadné€ ji vyznaci v elektronické
ttidni knize.

Ttidni ucitel postupuje feditelce Skoly evidované pisemné zadosti rodict (pfedepsany formulaf je umistén
na internetovych strankach Skoly) o uvolnéni zédka vcas (nejpozdé€ji do udané nepiitomnosti Zaka).
Pisemné zadosti vyzaduje vedeni Skoly na dobu trvani predem zndmé neptitomnosti zéka od 2 do 14 dnt.
Krats$i pfedem znamou nepfitomnost (1 den) omlouva a zéka uvoliuje tiidni ucitel.

V piipadé delsi absence zaka ve Skole zafidi tfidni ucitel na zadost rodict, aby neptitomnému zakovi byly
dodévany tkoly a témata probiraného uciva.

Pti akcich mimo Skolu vykonava tfidni ucitel po celou dobu dohled nad Zaky podle platnych piedpist,
dba na dodrzovani predpistt BOZ a vhodné vystupovani zaki na vefejnosti.

Ttidni ucitel kontroluje stav ucebnic zakt své tfidy a vede zdky k Setrnému zachézeni se Skolnim
majetkem.

Ttidni ucitel zodpovida za Gplnost zapisi v tfidni knize.

Ttidni ucitel zodpovida za spravné vedeni Skolské matriky své tfidy (Bakalafi, tfidni vykaz, katalogové
listy a dal$i dokumentace) a pravidelné ji aktualizuje.

Ttidni ucitel koordinuje ve své tfide praci ostatnich vyucujicich.

Ttidni ucitel uvoliluje zédky z vyuCovani jen ve vaznych piipadech, které neni mozno vytidit mimo
vyucovani.

Ttidni ucitel svolava podle potieby tfidnickou hodinu, minimaln¢ vSak 1x za mésic, kde fesi tiidnické
zalezitosti. Vyjimecné a v odiivodnénych piipadech i ve svych vyucovacich hodinach. (Posledni pracovni
den v kazdém mésici odevzdd zéastupkyni feditelky Skoly zdznam o konani tfidnické hodiny, viz
predtiStény formulaf.)

V. Prava a povinnosti vychovatelek §kolni druziny
Vychovatelky pracuji podle rozvrhu piimé vychovné prace, ktery sestavi vychovatelka povérena vedenim
a je schvalen feditelkou Skoly. Do Skoly pfichazeji minimalné 30 minut pied zahdjenim provozu Skolni
druziny — SD. Kromé pi#imé vychovné prace se vénuji piipravé na &innost ve svém oddéleni, vedeni
dokumentace, vyzdobé a upravé své tiidy, Upravé prostor na chodbach, dohledim nad zaky v dobé
prestavek a spolupraci s vyucujicimi na l. stupni.
Vychovatelky pfevezmou zaky od vyucujicich ihned po skonceni vyucovani. Prechod zakl ze tiidy do
druziny zajisti ucitelky 1. stupné.
Za provoz zodpovida vychovatelka povérend vedenim. Sestavuje po dohod¢ s kolegynémi rozvrh provozu
jednotlivych oddéleni a kontroluje dokumentaci SD: zapisové listky, prehled vychovné vzdélavaci préce,
dochazkovy sesit, mési¢ni plany a evidenci poplatki za neinvesti¢ni naklady SD aj.
Vychovatelky vedou piedepsanou dokumentaci SD. Do piehledu dochazky zakladaji doklady podepsané
rodi¢i o odchodu zakl z druziny bez doprovodu. Kazdy patek predlozi fadné vyplnény piehled vychovné-
vzdélavaci prace ke kontrole do sborovny skoly.
Vychovatelky SD spolupracuji s vyu¢ujicimi 1. stupné a v p¥ipadé potieby se navzajem zastupuji.
Vychovatelky sestavi plan zaméstnani zakd ve SD tak, aby &innost SD byla rozmanita a pro zaky
pritazliva. Napli ¢innosti umoznuje tcastnikiim odpocinkové ¢innosti, zajmové vzdélavani a pfipravu na
vyuCovani. Zajmové vzdélavani se uskuteCiiuje zejména témito formami: pfilezitostnou vychovnou,
vzdélavaci, zdjmovou a tématickou rekreacni ¢innosti. Dale osvétovou Cinnosti véetné shromazd’ovani a
poskytovani informaci pro zaky a vedeni k prevenci socialné patologickych jevi, ale 1 vyuzitim oteviené
nabidky spontannich ¢innosti.
Vedou zaky k ochrané Skolniho majetku, k estetickému citéni a ekologické vychove.
Dodrzuji platné ptredpisy BOZ nejen pii pobytu v budové skoly, ale i mimo ni.

VI. Prava a povinnosti zaki

74k je povinen fadné dochazet do $koly a fadné se vzdélavat, dodrzovat $kolni a vnitini ¥ad a predpisy k
ochran¢ zdravi a bezpecnosti, s nimiz byl seznamen.
Pokud neni mozna ptitomnost zakl ve skole z diivodu krizového opatieni, jsou zaci povinni vzdélavat se
distan¢nim zplisobem.
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Je povinen plnit pokyny pedagogickych pracovnikli Skoly vydané v souladu s pravnimi piedpisy a
Skolnim nebo vnitinim fadem, a to v plném rozsahu vcetné povinnosti vypracovavat zadané domadci
ukoly.
Zak ma moznost aktivn& ovlivitovat vyuku, organizaci i provoz §koly a spolupodilet se na $kolnim Zivoté
prostiednictvim zakovské samospravy (pokud si ji zaci zfidi), schranky davéry, zakonnych zastupcu i
osobniho jednani se zaméstnanci a vedenim Skoly v ramci pravidel slusného chovani.
Kazdy zak ma pravo svobodné¢ a sluSnou formou vyjadiovat své nazory.
Zak ma pravo na informace, na svobodu projevu, svobodu mysleni, svédomi, nabozenstvi a viry, coz
muze byt podrobeno omezenim, ktera predepisuje zakon.
Nesmi byt vystaven svévolnému zasahovani do soukromého zivota, rodiny, domova, oficidlni soukromé
korespondence aj.
Zak ma pravo byt chranén pied jakymkoli t&lesnym i duSevnim nasilim, diskriminaci, zneuzivanim,
uraZzenim a zanedbavanim.
Ma pravo na volny Cas, pfiméfeny odpocinek, tcast na hie ¢i oddechové, umélecké a sportovni ¢innosti
umérné jeho véku.
Zaci jsou povinni zachovévat &istotu ve viech prostorach $koly a jsou povinni chranit zdravi své i svych
spoluzakti a dbat na zvySenou hygienu pii vSech Skolnich ¢innostech.
73k odpovida za své chovani ve 8kole. Dustojnym vystupovanim by mél svoji zakladni $kolu
reprezentovat 1 na vefejnosti.
Zak respektuje $kolni fad, upozornéni a instrukce viech pracovnikii 8koly a vykonava sluzby, kterymi je
poveéien.
Dodrzuje zakladni bezpecnostni opatfeni — chova se ohleduplné k dospélym i ke svym spoluzdkim,
nerusi je svym projevem, nebéha po chodbach, neotvird okna bez pokynu ucitele, nemanipuluje
s elektrickymi spotiebi¢i a zdroji elektrického napé€ti, nemanipuluje s otevienym ohném ani ostrymi
predméty bez védomi ucitele. Odév a uces ma vzdy piizpusoben tak, aby nepiedstavoval pro zéka pii
dané ¢innosti zvysené nebezpeci urazu, pii pochybnostech se fidi pokyny vyucujiciho.
Je prisn¢ zakézano dondset do Skoly jakékoli zbrané, noze (vyjma piipadi, kdy se tak déje na pokyn
ucitele — pomicka k vyuce), vybusniny, zabavni pyrotechniku, vysoce hotlavé ¢i jedovaté latky apod.
Zakim je v arealu $koly a na $kolnich akcich zakazano nosit, drzet, distribuovat a zneuzivat omamné a
psychotropni latky — napt. tabakové vyrobky, energetické ndpoje, alkohol a jiné. PoruSeni tohoto
ustanoveni bude klasifikovano jako hruby ptfestupek a budou z né¢ho vyvozeny ptislusné sankce.
Ptinasi-li zak do skoly elektronickd zatizeni (mobil, chytré hodinky, tablet, sluchatka a jiné), vypina je
zésadn¢ pred vstupem do budovy. Pouzivani elektronickych zafizeni neni zakim v budové Skoly
dovoleno — vyjimka je povoleni pouziti téchto zatfizeni s védomim tfidniho ucitele, vyucujiciho nebo
dohlizejiciho ucitele. Pfi poruseni tohoto ustanoveni odebere ucitel Zakovi elektronické zatizeni a vrati
mu jej po skonceni vyucovani a neprodlené na tento prohtesek upozorni zdkonného zastupce a pozada ho
o spolupraci pfi feSeni této situace. Pii opakovaném poruseni ustanoveni odebere ucitel Zakovi mobilni
telefon. Zak je sankciovan dle stupnice vychovnych opatieni - ,,Sankce*.
Zakim je ptisné zakazano pofizovat jakykoliv zdznam zvyuovani &i akci $koly bez védomi
pedagogickych zaméstnancti Skoly. Poruseni tohoto ustanoveni bude klasifikovano jako hruby piestupek
a budou z n¢ho vyvozeny piislusné sankce.
Zak dodrzuje zakladni hygienicka opatieni — provadi pravidelnou osobni hygienu, chodi &isty, upraveny,
odév neni vyzyvavy ¢i jinak nepatficny (provokativni nebo s vulgarnimi napisy apod.). Pracovni misto
ma upravené, ucebnice a u¢ebni pomucky udrzuje v Cistoté a potradku.
Zaci jsou povinni $etrné zachazet se $kolnim majetkem i vécmi svych spoluzaki. Kazdé poskozeni
Skolniho majetku ihned ohlési tfidnimu uciteli. Pecuji o esteticky vzhled své tiidy, podileji se na vyzdobé
Skoly a tipravach skolniho pozemku i areélu skoly.
Pro navstévu toalety vyuziva zak prestdvek, v nutném piipadé mize odejit i v priibéhu vyucovani, vzdy
v$ak se souhlasem vyucujiciho — odchazi vzdy jen jeden zék, a to na dobu nezbytn¢ nutnou.
V Skole, varedlu Skoly a pfi akcich pofadanych Skolou je zakim Skoly zak4zéno koufeni, piti
alkoholickych napojii, pouzivani a distribuce dalSich ndvykovych latek. PoruSeni tohoto ustanoveni bude
povazovano jako velmi zdvazné poruseni Skolniho fadu, piipadné — dle charakteru a situace — postoupeno
prestupkové komisi MMK, oddéleni Péée o dité nebo Policii CR.
Zak se chova ekologicky a svym jedndnim a chovanim nezatézuje prostiedi, ve kterém Zije. Odpad
vyhazuje vyhradné do nadob k tomu urcenych.
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25.
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27.
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29.
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31.
32.

33.
34.
35.
36.
37.
38.

39.

40.
41.
42.

Zaci prichazeji do $koly 20 minut pied zahajenim vyucovani fadné upraveni. Pfezouvaji se v $atné a
odchazeji do tfidy. 5 minut pied zac¢atkem dopoledniho a odpoledniho vyucovani se pfipravuji na
vyucovani.

Pied zahdjenim vyuc€ovaci hodiny si pfipravi pomicky na vyucovani a ocekavaji ve své lavici piichod
vyucujiciho.

Kazdy zak dodrzuje zasedaci potadek a zodpovida za stav zakovského stolku a zidle.

Vstoupi-li do tfidy ucitel, feditelka, jeji zastupkyné nebo jind dospéla osoba, pozdravi Zaci povstanim. Pti
odchodu téchto osob ze tfidy provedou zaci namisto pozdravu totéz.

Po skonceni vyucovaci hodiny ptechazeji zaci do jiné ucebny individualné.

Béhem prestdvek se mohou zici prochézet po chodb¢é a provadét pfiméfenym zpiisobem relaxacni
cviceni. Zdrzuji se pouze tam, kde probiha jejich vyuka, piechod do jiného patra je povolen pouze za
ucelem navstiveni toalety, dodrzeni pitného rezimu ¢i na zéklad¢ podnétu zaméstnance $koly. V prabéhu
piestavky po 2. vyucovaci hodin€ si mohou zaci zakoupit obc¢erstveni v 1. patie Skoly.

Bez védomi vyucujiciho nesméji zaci opustit budovu skoly ani o ptrestavkach, ani béhem vyucovani.

Z4ci jsou povinni svou kazni chranit nejen své zdravi, ale i zdravi svych spoluzak. P¥ipadny traz ohlési
zak neprodlen¢ vyucujicimu, dohledu na chodbé, tfidnimu uciteli, popt. vedeni skoly.

V dobé vyucovaci hodiny nevychézeji zaci ze tfidy bez povoleni vyucujiciho.

Nemuze-li se zdk zucastnit vyucovani nebo Cinnosti potadané Skolou pro ptekdzku piredem znamou,
pozadaji rodi¢e piedem o jeho uvolnéni. Jinak rodice ¢i zakonni zastupci dolozi divody nepifitomnosti
zdka ve vyucovani nejpozdéji do tifi pracovnich dnii od pocatku jeho nepfitomnosti. Po ukonceni
nepfitomnosti je zak povinen piedlozit ihned v den pfichodu do Skoly pisemnou omluvenku. V
odtivodnénych piipadech miize tfidni u¢itel pozadovat l1ékaiské potvrzeni. Zak je uvoliiovan z diivodu
piedem znamé absence (rekreace — 10 pracovnich dnli ro¢né) na zéklad¢é pisemné zadosti rodicti predané
v ndlezit¢ formé s dostatecnym piedstihem tfidnimu uciteli, ktery zadost potvrdi, zaeviduje a preda
feditelce skoly.

Zaci 1. — 3 roénikti maji pravo piihlasit se do $kolni druziny. V daném pi¥ipadé ji, dle moznosti a rozpisu
hodin na zapisovém listku, navs§tévuji pravidelné.

Zaci, ktefi jsou se souhlasem rodi¢t piihlaseni na nepovinné predméty nebo zajmové krouzky, jsou
povinni tyto hodiny pravidelné navstévovat. Vyjimku tvofi pouze nemoc, povolena rodinna rekreace atd.
Neni dovoleno nosit do Skoly véci, které Zaci nepotiebuji na vyucovani. Jedna se pfedevS§im o cennéjsi
véci nebo predméty, které by mohly ohrozit bezpecnost ve Skole. (Poznamka: Tyto véci nespadaji do
bézné vybavy zaka, nejsou tedy pojistény a Skola za n€ neruci.)

Satny zamyka sluzba, kterou uréi téidni ugitel.

Vstup na Skolni hfisté, do télocvi¢ny, do Skolni jidelny, cvicné kuchyné, Skolni dilny, knihovny a na
Skolni pozemek je bez dohledu vyucujiciho zakazan. Provoz v téchto prostorach se fidi zvlaStnim fadem.
Ucebny se vétraji jen na pokyn a za dohledu vyucujiciho minimaln¢ jedenkrat za 45 minut.

Po vyuovani odchazeji zaci do $aten a potom spoleéné odchéazeji k vychodu z budovy. Zaci, ktefi se
stravuji ve Skolni jidelné, odchazeji do chodby pied jidelnou, kde si fadné ulozi aktovky do polic a zatadi
se do zastupu. Toto vSe se déje za dohledu ucitele, ktery ve tfidé vyucoval posledni hodinu.

Zaci vstupuji do jidelny jen se svolenim pedagogického pracovnika, ktery zde kona dohled.

Z4ci nesméji pouzivat pro vstup do budovy ani odchod z ni boéni vchod u $kolni jidelny.

Zaci dodrzuji pravidla $kolniho fadu.

Postup pfi feseni vychovnych problémt upravuje Priloha ¢. 1 — Hodnoceni vysledkl a vzdélavani zéka.

el

VII. Prava a povinnosti provoznich zaméstnanci
VSsichni provozni zaméstnanci (uklizecky) dodrzuji pracovni dobu a rozpis ¢innosti, které sestavil Skolnik
a které schvalila feditelka Skoly.
Za poradek v budove zodpovida Skolnik.
Skolnik zodpovida za vEasné otevirani a uzavirani budovy.
Skolnik #idi praci viech provoznich pracovniki, kteii zodpovidaji za potadek v budové.
Veskeré zavady zjisténé na svém pracovisti ohlasi provozni pracovnici Skolnikovi. Pokud je to v jeho
silach, zajisti ihned napravu nebo zjisténou skute¢nost nahlasi feditelce Skoly.
VSsichni provozni pracovnici vychovné ptisobi na chovani zactva, vedou je k Setfeni majetku a udrzovani
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10.

el

10.

—

10.

11.

12.

13.

p€kného prostiedi ve skole.

Provozni pracovnici jsou povinni dodrzovat piedpisy k ostraze objektu, jakoz i protipozarni, bezpecnostni
a hygienické predpisy.

Uklizecky zkontroluji pfed odchodem z budovy stav tfid (vypinace, vodu, okna...) a tfidy uzamknou.
Reditelka $koly miZe ve vyjimeénych piipadech povéfit provozni zaméstnance i tikoly souvisejicimi
s vychovnou 1 jinou ¢innosti.

Provozni pracovnici dbaji na Setfeni energii a vodou.

VIII. Prava a povinnosti zaméstnanci $kolni jidelny
Vsichni zaméstnanci $kolni jidelny (dale SI) dodrzuji pracovni dobu a rozpis &innosti, které jim uréuje
vedouci $kolni stravovny a vedouci kucharka.
Za poradek na pracovisti zodpovida vedouci stravovny.
Vedouci stravovny odpovida za uzamceni vSech prostor a skladt Skolni stravovny vcéetné jidelny.
Vedouci stravovny ve spolupraci s hlavni kuchatkou #idi praci viech zaméstnancti SJ.
Veskeré zavady zjidténé na svém pracovisti hldsi zaméstnanci SJ vedouci. Pokud je to v jejich silach a
kompetenci, zajisti ihned nadpravu nebo zjisténou skutecnost ohlési feditelce skoly.
Vsichni zaméstnanci vychovné a esteticky piisobi na chovani zdkid, vedou je ke kladnému postoji
k majetku, udrZovani &istoty a klidu pii stolovani v SJ.
Zamgéstnanci SJ zodpovidaji za poiadek a uklid své 3atny.
Reditelka $koly mize ve vyjimeénych piipadech povéfit zaméstnance SJ i ukoly souvisejicimi
s vychovnou i jinou ¢innosti.
Pracovnici jsou povinni dodrzovat predpisy k ostraze objektu, jakoz i protipozarni, bezpeCnostni a
hygienické predpisy.
VSsichni zaméstnanci dbaji na hospodarné vyuzivani energii a vody.

IX. Prava a povinnosti rodica
Zakonny zastupce (dale jen rodi¢) ma pravo na informace o prib¢hu a vysledcich vzdélavani zaka.
Rodi¢ ma pravo byt neprodlené informovan pfi zjiSténi nebo divodném podezieni z infekéniho
onemocnéni véetné pedikulozy zaka. Zak bude do jejich piichodu oddélen od ostatnich Zaki, aby nedoslo
k sifeni infekce. Za 1é¢bu infekéniho onemocnéni véetné odvsiveni je zodpovédny rodi¢ nebo zdkonny
zéastupce zaka.
Rodi¢ musi byt v€as informovan o vyrazném zhorSeni prospéchu zaka, tzn. zhorSeni o dva a vice stupiid,
stejné jako o jeho neuspokojivém chovani.
O napomenuti, dutce ¢i snizeném stupni z chovani je rodi¢ informovan prokazatelnym zptsobem.
Rodi¢ ma pravo vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti vzdélavani zaka,
pfi¢emz jejich vyjadienim musi byt vénovana odpovidajici pozornost.
Rodi¢ ma pravo na informace a poradenskou pomoc Skoly v zalezitostech tykajicich se vzdélavani zaka
podle zdkona €. 561/2004 Sb., tzv. Skolsky zakon.
Rodi¢€ je povinen zajistit fddnou dochazku Zaka do Skoly a jeho fadné vzdélavani se.
Rodi¢ vede zéka k dodrzovani skolniho fadu a vnitinich fadua, predpisti a pokynii Skoly k ochrané zdravi a
bezpecnosti.
Rodi¢ je povinen dohlizet, aby zak plnil pokyny pedagogickych pracovnikii Skoly vydané v souladu
s pravnimi predpisy a Skolnim fadem.
Rodic¢ je povinen informovat Skolu o zméné zdravotni zpisobilosti Zaka, zdravotnich obtiZich nebo jinych
zavaznych skuteCnostech (napt. bezutéSnych rodinnych pomérech), které by mohly mit vliv na priabéh
vzdelavani, zdravi a bezpecnost Zéka.
Rodi¢ je povinen dokladat diivody nepfitomnosti zdka ve vyucovani véetné distancni vyuky. Piedem
znamou absenci piedklada na formulaii zvefejnéném $kolou na webovych strankach $koly - ,,Zadost o
uvolnéni* - tfidnimu uciteli. Zakonny zéastupce i rodi¢ je povinen dolozit divody nepiitomnosti zdka ve
vyucovani nejpozdéji do 3 kalendarnich dnii od pocatku nepfitomnosti zdka. Zdivodnéni jakékoli
neptitomnosti zdka omlouva vzdy v zékovské kniZce ¢i notysku ihned po ukonceni absence zéka.
Rodi¢ je povinen oznamovat Skole udaje podle zédkona ¢. 561/2004 Sb., § 28 odst. 2 a 3 a dalsi udaje,
které jsou podstatné pro prabéh vzdélavani, bezpecnost zaka 1 zdravi zéka a zmény v téchto udajich.
Rodi¢ je povinen se na vyzvani feditelky Skoly osobné zl€astnit projednani zavaznych otazek tykajicich
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14.

15.

9.

10.

11.

12.

se vzdélavani a chovani zaka.

Zakladnim prostiedkem, ktery slouzi k pfedavani informaci o prospéchu a chovéani zéka a celkovém
zivoté¢ Skoly, jsou tfidni schiizky a konzultace. Dal$i informace jsou poskytovany prostfednictvim
osobniho jednani, Skolni dokumentace, webovych stranek Skoly, vyvések, zdkovskych knizek, notysku
apod.

Zakonni zastupci déti maji pravo na piistup k osobnim udajim, na opravu a vymaz osobnich tdaji a
pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich udajii. Zpracovani osobnich tdaji déti za ucelem
propagace Skoly je mozné pouze na zaklad¢ vyslovného souhlasu rodici.

X. Bezpecnost a prevence
Za bezpecnost zakli béhem jejich pobytu ve skole, ale i mimo Skolu pii zaméstnani organizovaném Skolou
zodpovida pedagogicky €i jiny povéieny zletily pracovnik skoly.
Odpovédnost za zaka zacind jeho vstupem do Skoly a kon¢i bud pfedanim zdka do péce jiného
pracovnika, rodi¢t nebo odchodem Zaka ze Skoly.
Po skonceni vyucovani nebo stravovani neni zakiim dovoleno zdrzovat se v prostorach skoly, tj.
v prostoru jidelny, Saten, chodeb, v u¢ebnach a na pozemku skoly. Kdo umozni zékovi dalsi pobyt ve
vyse zminénych prostorach mimo vyuku, piejima odpovédnost za jeho chovani a bezpecnost.
Za 74Ky, ktefi svévoln¢ ziistanou ve vySe uvedenych prostorach i po skonceni vyucovani, nenese Skola
zodpovédnost.
VSichni pracovnici i Zaci jsou povinni dodrzovat piedpisy o protipozarni ochrané a zadsady bezpec¢nosti a
ochrany zdravi pii praci. Koufeni je v prostorach Skoly zakézano.
Kazdy uraz vyucujici ¢i pedagog konajici dohled fadné oSetii, popi. zajisti odborné 1ékatské oSetieni,
pfipadné poskytne prvni pomoc a zavold zachrannou sluzbu. Vzdy bez prodleni informuje o dané
skutecnosti telefonicky ¢i osobné rodice (zdkonné zastupce) zaku, bez ohledu na posouzeni zdravotniho
stavu ditéte pracovniky Skoly. Vyzaduje-li to situace, vyzvedne si na zaklad¢ vyzvy rodi¢ své dité¢ osobné.
74k v zadném piipadé nebude uvolnén bez doprovodu rodict ¢&i jimi povéfené jiné dospélé osoby. Uraz
musi byt zaevidovan dle platnych ptedpisti.
Béhem vyucovani neni zaktim povoleno opustit z vlastniho rozhodnuti Skolni budovu a areal Skoly.
74k je uvoliiovan z vyuky na zakladé pisemné zadosti rodi¢, viz ustanoveni tohoto fadu. B&hem dne je
zék uvolnén nasledujicim zptsobem: Na 1. stupni odchazi zék ze Skoly na zakladé pisemné Zadosti rodict
a je pfedan zdkonnému zastupci osobné. Na 2. stupni je zak uvolilovan v pribéhu vyucovani na zékladé
zékonnym zastupcem podepsané a piedané zadosti tfidnimu uciteli, popi. vyucujicimu dané¢ho pfedmétu
nebo vedeni Skoly.
Zaci maji vzdy na paméti moznost Grazu, ktery mohou zptisobit sami sobé nebo druhym osobam
nedodrzovanim pravidel bezpecnosti a Skolniho fadu.
Zjisti-li zak ztratu osobni véci, je povinen ihned hlasit ztratu vyucujicimu, dozirajicimu nebo tfidnimu
uciteli.
74k je povinen nahlésit vyudujicimu, dohliZejicimu, popt. tfidnimu uéiteli jakoukoli zji§ténou zavadu na
Skolnim majetku, vybaveni Skoly, zaptijcené ucebni pomicce atd.
Za chovani a bezpecnost zaka v dobé¢ mimo vyucovani odpovida zakonny zastupce zaka.

skolni fad byl projednan Skolskou radou dne 19. 5. 2025
Skolni fad byl projednan na pedagogické radé a pracovni poradé dne 9. 4. 2025.

Vydanim tohoto $kolniho fadu je zrusena platnost Skolniho fadu Skoly ze dne 2. 9. 2024.

V Kladn¢ dne 1. 9. 2025

RNDr. Jaroslava Dolezelova
teditelka Skoly



